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NOVA Kurs: Asystencko Sekretarski!!

Nova Kursy zaprasza na kurs : Asystencko Sekretarski  Tryb wieczorowy : zajęcia od 17:30 do 21:30 na Lipowej 30.  Zapewniamy wszystkie materiały

szkoleniowe.  Zapisz się już dziś!!! Promocja z 799 zł na 399 zł!! Liczba godzin: 30 h dydaktycznych  Kurs przeznaczony jest dla przyszłych asystentek oraz

sekretarek. Zapraszamy do uczestnictwa w kursie osoby, które chcą zmienić zawód, szukają pracy, bądź tez chcą podnieść swoje kompetencje w danym zakresie.  

Uczestnik kursu po jego ukończeniu będzie dysponował wiedzą, która w swobodny sposób pozwoli mu wykonywać dany zawód. Pozna techniki i sposoby

prawidłowej organizacji swojego stanowiska pracy oraz biura, zgłębi informacje z zakresu etyki zawodu, będzie posługiwać się urządzeniami biurowymi, a także

uzyska wiadomości z zakresu prawa pracy oraz kwestii kadrowych przydatnych w wykonywaniu racy na stanowisku asystentki czy sekretarki.  Absolwent kursu

komputerowego otrzymuje zaświadczenie na druku Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz certyfikat ukończenia kursu.  Zapraszamy NOVA Centrum Edukacyjne

ul. Lipowa 30 15-424 Białystok www.novakursy.pl
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